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DEPENDENCIA

CODIGO
DEPENDENCIA

cODIGO
SERIE

SERIE DOCUMENTAL

CODIGO
SUBSERIE

SUBSERIE DOCUMENTAL

Departamento de
Acueducto y
Alcantarillado

111

02

ACTAS

02.16

Acta de Reunion

Departamento de
Acueducto y
Alcantarillado

111

15

HISTORIALES DE VEHICULOS

15.01

Historiales de Vehiculos

Departamento de
Acueducto y
Alcantarillado

111

18

INFORMES

18.04

Informe de Eventos Adversos

Departamento de
Acueducto y
Alcantarillado

111

18

INFORMES

18.09

Informe de Visitas a plantas

Departamento de
Acueducto y
Alcantarillado

111

20

INSTRUMENTOS DE
CONTROL

20.10

Control PSI - Libras de presion

Departamento de
Acueducto y
Alcantarillado

111

32

REGISTROS

32.02

Registros de Agua Potable
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
cesTion | centraL |CT| E [ D | S| P |EL
111| 02 ACTAS
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
2 x y Archivo Central eliminar. Ya que no desarrolla valores
02.16 >_an nm Reunion 1 4 X X secundarios para la administracion y pierde sus valores
-Invitacion imari
primarios.
-Acta El tiempo de retencion empieza a contar a partir de la
-Listado de Asistencia ultima consulta o del cierre del expediente.
111} 15 HISTORIALES DE VEHICULOS
. . . Conservar por 5 anos en el archivo de gestion luego
15.01 Historiales de Vehiculos transferir al archivo central por 5 afios cumplido este
-Factura de Compra tiempo transferir al archivo histérico para su conservacion
-matricula del Vehiculo total como fuente para la memoria institucional. El tiempo
-Certificado de inscripcion ante el RUNT, Seguro 5 5 X X de retencion empieza a contar a partir de la ultima
Obligatorio-SOAT consulta o del cierre del expediente.
@. g L, . L. Nota: Aunque se recomienda seleccion para esta serie
-Om.&zomao de la m.m<_m_o: Tecnicomecanica y de documental esta se conservara permanentemente toda
Emisiones Contaminantes vez que no se produce en grandes cantidades.
-poliza de seguro Tiempos de retencion: articulo 28 de la Ley 962 de 2005
-Reporte de comparendos,
-Renarte de incidentes
111 18 INFORMES
Conservar por 2 aios en el archivo de gestion luego
transferir al archivo central y conservar por 8 afios pasado
18.04|Informe de Eventos Adversos 2 8 X X este tiempo se recomienda transferir al archivo histérico .
-Informe Ley 373 de 1997
i o= El tiempo de retencion empieza a contar a partir de la
-Registro fotografico ultima consulta o del cierre del expediente.
-Anexos
111} 18 INFORMES Conservar por 2 afos en el archivo de gestién luego
transferir al archivo central y conservar por 8 afos pasado|
- i ienda transferir al archivo historico .
18.09|Informe de Visitas a Plantas s e
2 8 X X Ley 373 de 1997
-Informe El tiempo de retencién empieza a contar a partir de la
-Registro Fotografico ultima consulta oAQm:m del mxvma_mamx
/ VLo \
CONVENSIONES: / M /
CT: Conservaci6n Total Firma del Responsable
E: Eliminacién Gerente
D:Digitalizacion on /W, @,
P: Papel - Firma del Responsable: _ ALG \m%éo/! S L
EL: Electrénico N\ \Auiliar Administrativo
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RETENCION

Disposicion Final

SOPORTE

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL

CT

E

D

S

P

EL

PROCEDIMIENTO

111| 20 INSTRUMENTOS DE CONTROL

20.10
Control PSI - Libras de presion

-Registros Toma De Presion En La Red De 1 4
Distribucién — F-AC-02

Conservar por un afio en el archivo de gestion, pasado
este tiempo transferir al archivo central conservar por 4
afios cumplidos los tiempo de retencion eliminar ya que
pierde sus valores administrativos y no desarrolla valores
secundarios para la entidad.
Nota: estos registros se reportan mensualmente al SUI
(sistema Unico de informacién). Ley 142 de 1994
El tiempo de retencion empieza a contar a partir de la
ultima consulta o del cierre del expediente.

111 32 REGISTROS

32.02 |Registros de Agua Potable
-Registros de Medicion Calidad Del Agua — F-AC-
01

Conservar por un afio en el archivo de gestion, pasado
este tiempo transferir al archivo central conservar por 4
anos cumplidos los tiempo de retencion eliminar ya que
pierde sus valores administrativos y no desarrolla valores
secundarios para la entidad.

Nota: cuando se presenta alguna anomalia se realiza un
informe donde se deja evidencia de las acciones tomadas
desde la entidad.

Nota: estos registros se reportan mensualmente al SUI
(sistema unico de informacion). Ley 142 de 1994
El tiempo de retencién empieza a contar a partir de la
ultima consulta o del cierre del expediente.
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